. Avantwerk LEGAL Al BEZPLATNY MATERIAt - DLA KANCELARII

Kontrola UODO a korzystanie z Al w kancelarii
— lista kontrolna gotowosci

Materiat bezptatny dla adwokatow i radcow prawnych — kancelarie solo, mate i srednie

Wstep: Rozliczalnos¢ to nie stan — to dowéd

Artykut 5 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. (dalej: RODO) formutuje zasade rozliczalnosci jednym zdaniem: administrator danych odpowiada za
przestrzeganie zasad przetwarzania danych i jest w stanie wykazac ich przestrzeganie. Drugi czton
tego zdania jest najczesciej pomijanym — i najczesciej karanym — elementem. Nie wystarczy dziata¢
zgodnie z prawem. Trzeba mie¢ dokumenty, ktére to udowadniajg, i trzeba umiec je przedstawi¢ na
zgdanie.

Gdy Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych wszczyna kontrole, na stole pojawia sie pytanie nie o
przekonania prawnika, lecz o dowody. Kontrolerzy dziatajgcy na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) mogg wejs¢ do pomieszczen, zagda¢ wgladu w
dokumentacjg, przestuchac¢ pracownikow i zbadac¢ systemy informatyczne. Kancelaria, ktéra dziata
poprawnie, ale nie ma dokumentow, dziata tak samo bez skutku jak kancelaria, ktéra nie dziata
poprawnie w ogole.

Korzystanie z narzedzi Al dodaje do tego obrazu warstwy ryzyka, ktérych tradycyjna praktyka ochrony
danych nie przewidywata: dane klientow mogg opuszczac kancelarig, trafia¢ do podmiotéw
zewnetrznych — niekiedy poza Europejskim Obszarem Gospodarczym — i by¢ przetwarzane przez
algorytmy, ktorych mechanizmow decyzyjnych prawnik bezposrednio nie kontroluje.

Dodatkowa, bezwzgledng warstwg natozong specyficznie na kancelarie adwokackie i radcowskie jest
tajemnica zawodowa — art. 6 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (Dz.U. 1982 nr 16
poz. 124 ze zm.) oraz art. 3 ust. 3-6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. 1982 nr 19
poz. 145 ze zm.). Tajemnica ta jest bezterminowa, bezwzgledna i nie podlega uchyleniu przez
mocodawce. Nie ma w tych przepisach wyjatku technologicznego: tres¢ sprawy skierowana do
zewnetrznego narzedzia Al to tres¢ sprawy, ktdra opuscita dyspozycje prawnika. Wykazanie zgodnosci
z RODO nie zwalnia z wykazania zgodnosci z tajemnicg zawodowg — i odwrotnie.

Ponizsza lista kontrolna porzadkuje kluczowe obszary. Kazda pozycja wskazuje, czego Prezes UODO
moze szukac¢ podczas kontroli oraz co kancelaria powinna mie¢ przygotowane, zeby wykazac
zgodnos¢.



Lista kontrolna

A. Dokumentacja

A1 Rejestr czynnosci przetwarzania — art. 30 RODO
O Rejestr czynnosci przetwarzania zawiera wpis lub wiersze opisujgce czynnosci przetwarzania danych
z udziatem narzedzia Al.

O Wpis obejmuje: cel przetwarzania, kategorie danych osobowych, kategorie osob, ktérych dane
dotycza, odbiorcow danych (w tym dostawce narzedzia Al jako podmiot przetwarzajacy), planowane
terminy usuniecia danych oraz opis srodkow technicznych i organizacyjnych.

O Rejestr jest aktualny — uwzglednia narzedzia faktycznie uzywane, nie narzedzia historyczne ani
planowane.

Co miec¢ gotowe: Aktualny rejestr z datg ostatniej aktualizacji, w formie pisemnej lub elektronicznej,
dostepny do okazania kontrolerom bez zwtoki.

A.2 Umowa powierzenia przetwarzania z dostawcg Al — art. 28 RODO

O Dla kazdego narzedzia Al, do ktérego trafiajg dane osobowe klientéw lub stron postepowania,
kancelaria dysponuje zawartg na pismie (lub w trwatej formie elektronicznej) umowag powierzenia
przetwarzania danych.

O Umowa spetnia wymogi art. 28 ust. 3 RODO: precyzuje przedmiot, czas trwania, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych, kategorie 0soéb, ktérych dane dotyczg, obowigzki i prawa
administratora.

O Umowa zawiera klauzule dotyczagcg dalszego powierzenia przetwarzania (podprocesora) — dotyczy
to w szczegolnosci sytuacji, gdy dostawca narzedzia Al korzysta z modelu jezykowego bedgcego
ustugag zewnetrznego operatora.

Co mie¢ gotowe: Podpisana umowa powierzenia lub — jesli dostawca stosuje standardowe warunki —
dokumentacja ich zaakceptowania z datg i wersjg warunkow. Uwaga: dostawca Al, ktory nie oferuje
umowy powierzenia zgodnej z art. 28 RODO, nie moze przetwarza¢ danych osobowych klientow
kancelarii.

A.3 Wewnetrzna polityka korzystania z Al
O Kancelaria posiada wewnetrzny dokument (polityke, procedure lub instrukcje) okreslajacy zasady
korzystania z narzedzi Al przez prawnikéw i pracownikéw.

O Dokument opisuje, jakie kategorie danych mogg byc¢ kierowane do narzedzia Al, a jakie sg wytgczone
— w szczegolnosci dane szczegolnych kategorii w rozumieniu art. 9 RODO (m.in. dane o zdrowiu,
przekonaniach religijnych, przynaleznosci zwigzkowej) oraz dane objete tajemnicg zawodowg w
zakresie uniemozliwiajgcym ich zewnetrzne przetwarzanie.

O Polityka wskazuje osobe odpowiedzialng za jej przestrzeganie i date ostatniego przegladu.

Co mie¢ gotowe: Aktualny dokument polityki z datg wejscia w zycie, zatwierdzony — jesli kancelaria
wyznacza |IOD — przez inspektora ochrony danych.



A.4 Klauzule informacyjne — art. 13-14 RODO

O Klauzula informacyjna przekazywana klientom przy nawigzaniu wspotpracy (art. 13 RODO) zawiera
informacje o ewentualnym korzystaniu z narzedzi Al jako podmiotow przetwarzajgcych lub odbiorcéw
danych, w tym — jesli dotyczy — o transferze danych poza EOG.

O Jesli kancelaria przetwarza z uzyciem Al dane pozyskane nie od osoby, ktorej dane dotyczag
bezposrednio (np. dane stron przeciwnych, swiadkow, kontrahentéw), kancelaria dysponuje procedurg
realizacji obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO.

Co mie¢ gotowe: Aktualne wzory klauzul informacyjnych uwzgledniajgce Al jako kategorie odbiorcy, z
datg ostatniej aktualizacji nastepujgcej po wdrozeniu narzedzia Al.

B. Techniczne i organizacyjne srodki bezpieczenstwa — art. 32 RODO

O Kancelaria przeprowadzita i udokumentowata oceneg ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych z
uzyciem Al — uwzgledniajgcg ryzyko nieuprawnionego dostepu, ryzyko transferu danych poza EOG i
ryzyko naruszenia tajemnicy zawodowe;.

O Kancelaria wie, gdzie fizycznie przetwarzane sag dane kierowane do narzedzia Al: w jakim kraju, na
czyich serwerach, jak dtugo dane sg tam przechowywane.

O Stosowana jest zasada minimalizacji danych (art. 5 ust. 1lit. c RODO): do narzedzia Al kierowane sg
wytgcznie dane niezbedne do konkretnego zadania; tam, gdzie mozliwa jest pseudonimizacja zapytan
przed przekazaniem do Al — jest ona stosowana.

O Kontrola dostepu: dostep do narzedzia Al majg wytgcznie osoby upowaznione; dane logowania nie sg
wspotdzielone miedzy uzytkownikami.

O Kancelaria potwierdzita — w umowie powierzenia lub w pisemnej polityce dostawcy — ze dane
klientow nie sg uzywane do trenowania modeli Al bez uprzedniej zgody kancelarii jako administratora.

Co mie¢ gotowe: Udokumentowana ocena ryzyka (moze by¢ zintegrowana z DPIA — patrz sekcja D) +
rejestr upowaznien do systemu Al + pisemne potwierdzenie polityki dostawcy w zakresie trenowania
modeli.

C. Nadzér, slad i procedura naruszeniowa — art. 33-34 RODO

O Kancelaria prowadzi lub jest w stanie odtworzy¢ ewidencjg, kiedy i w jakim celu narzedzie Al byto
uzyte w danej sprawie — slad uzycia Al umozliwiajgcy weryfikacje post factum.

O Kancelaria stosuje i dokumentuje zasade nadzoru cztowieka: wyniki generowane przez Al sg
kazdorazowo weryfikowane przez prawnika przed przekazaniem klientowi lub sgdowi. Zasada ta jest
odzwierciedlona w polityce Al (sekcja A.3).

O Kancelaria posiada pisemng procedure postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych, uwzgledniajgcg scenariusz: ,dostawca narzedzia Al lub jego podprocesor doznat incydentu
bezpieczenstwa dotyczacego danych kancelarii”.



O Procedura przewiduje 72-godzinny termin zgtoszenia naruszenia do Prezesa UODO (art. 33 ust. 1
RODO) — liczony od momentu uzyskania wiedzy o naruszeniu — oraz procedure zawiadamiania osob,
ktérych dane dotycza (art. 34 RODO), jesli naruszenie niesie wysokie ryzyko dla praw i wolnosci tych
0sob.

O Kancelaria prowadzi rejestr naruszen (art. 33 ust. 5 RODO) — nawet jesli do tej pory nie odnotowano
zadnego naruszenia, rejestr powinien istnie¢ i by¢ gotowy do uzupetnienia.

Co mie¢ gotowe: Pisemna procedura naruszeniowa z przypisanymi rolami i terminami + pusty lub
wypetniony rejestr naruszen + dokumentacja zasady nadzoru cztowieka nad wynikami Al.

D. Transfer danych poza Europejski Obszar Gospodarczy — Rozdziat V RODO (art. 44-49)

O Kancelaria ustalita, czy dostawca narzedzia Al lub operator modelu jezykowego przetwarza dane
poza EOG (np. na serwerach w Stanach Zjednoczonych, Kanadzie lub innym panstwie trzecim).

O Jesli transfer poza EOG ma miejsce: kancelaria zidentyfikowata i udokumentowata podstawe prawng
transferu zgodnie z art. 44-49 RODO — decyzje Komisji Europejskiej stwierdzajgcg odpowiedni stopien
ochrony (adequacy decision), standardowe klauzule umowne (SCC) lub inng enumeratywnie wskazang
podstawe.

O Jesli transfer opiera sie na standardowych klauzulach umownych: kancelaria przeprowadzita lub
uzyskata od dostawcy ocene skutkow transferu (Transfer Impact Assessment) wymagang po wyroku
Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 16 lipca 2020 r. w sprawie C-311/18 (Schrems ll).

O Jesli transfer poza EOG nie moze by¢ zalegalizowany na zadnej z dostgpnych podstaw: kancelaria
nie kieruje danych osobowych do tego narzedzia.

Co miec¢ gotowe: Pisemna dokumentacja podstawy prawnej transferu i — jesli zastosowane sg SCC —
ocena skutkow transferu. Alternatywnie: pisemne potwierdzenie od dostawcy, ze dane nie opuszczajg
EOG.

E. Kompetencje i szkolenie
O Prawnicy i pracownicy kancelarii majgcy dostep do narzedzia Al zostali poinformowani o zasadach
jego uzycia, ograniczeniach wynikajgcych z tajemnicy zawodowej i tresci polityki Al kancelarii.

O Kancelaria sledzi komunikaty Prezesa UODO oraz biezgce wytyczne Europejskiej Rady Ochrony
Danych (EROD) dotyczace przetwarzania danych w kontekscie systemow Al.

O Jesli kancelaria wyznaczyta |IOD: inspektor byt konsultowany przy wdrozeniu narzedzia Al i
zaopiniowat polityke Al (sekcja A.3).

Co mie¢ gotowe: Potwierdzenie przeprowadzenia szkolenia lub poinformowania personelu (lista
uczestnikéw, e-mail informacyjny lub notatka stuzbowa). Notatka z konsultacji z 10D, jesli dotyczy.



Najczestsze braki stwierdzane przy kontroli

1. Brak aktualizacji rejestru czynnosci przetwarzania po wdrozeniu Al. Kancelarie czesto dysponujg
rejestrem sporzadzonym przed wdrozeniem narzedzia Al i nigdy go nie zaktualizowaty. Nowe narzedzie
= nowy wpis lub nowy wiersz. Naruszenie art. 30 RODO.

2. Brak umowy powierzenia lub niedostateczna jej tres¢. Kancelaria zaakceptowata ogolne warunki
korzystania z ustugi dostawcy, nie weryfikujgc, czy spetniajg one wymogi art. 28 ust. 3 RODO —w
szczegolnosci czy zawierajg klauzule dotyczacag podprocesora (operatora modelu Al), ktéry moze
znajdowac sie w panstwie trzecim.

3. Nieaktualne klauzule informacyjne dla klientéw. Klientom przekazywano klauzule sprzed wdrozenia
narzedzia Al — bez wzmianki o dostawcy Al jako odbiorcy danych. Naruszenie art. 13 RODO.

4. Brak dokumentaciji zasady nadzoru cztowieka. Prawnik kazdorazowo weryfikuje wyniki Al — ale
nigdzie tego nie zapisat. Sama deklaracja nie wystarcza. Brak dokumentacji utrudnia wykazanie
zgodnosci z zasadg rozliczalnosci z art. 5 ust. 2 RODO, a — poczawszy od 2 sierpnia 2026 r. — réwniez
z obowigzkami wynikajgcymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2024/1689 z dnia
13 czerwca 2024 r. w sprawie sztucznej inteligencji (Akt o Al) w zakresie nadzoru nad systemami Al
wysokiego ryzyka.

Disclaimer

Niniejszy materiat ma charakter wytgcznie edukacyjny i informacyjny. Nie stanowi porady prawnej ani
opinii prawnej w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw prawa. Kazda kancelaria powinna oceni¢ swoja
indywidualng sytuacje, uwzgledniajgc specyfike prowadzonej dziatalnosci, stosowane narzedzia oraz
aktualny stan prawny. W przypadku watpliwosci zalecamy konsultacje z adwokatem, radcg prawnym
lub inspektorem ochrony danych specjalizujgcym sie w tej dziedzinie.

Stan prawny: lipiec 2026 r. Materiat nie uwzglednia ewentualnych zmian legislacyjnych po dacie
publikacji.

B Avantwerk Legal Al
Budujemy narzedzia Al dla kancelarii, w ktorych tres¢ sprawy zostaje na urzagdzeniu prawnika — nie na naszym serwerze.
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