. Avantwerk LEGAL Al BEZPLATNY MATERIAt - DLA KANCELARII

Klauzula informacyjna (art. 13 RODO) dla
klientow kancelarii korzystajgcej z narzedzi Al
— WZOr

Materiat pogladowy dla adwokatow i radcow prawnych — kancelarie solo, mate i srednie

Jak korzystac z tego wzoru

Niniejszy dokument to gotowy wzor klauzuli informacyjnej spetniajgcej wymagania art. 13 ust. 1i ust. 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).
Wzor jest dostosowany do sytuacji kancelarii prawnej korzystajgcej z zewnetrznych narzedzi sztucznej
inteligenciji jako podmiotéw przetwarzajgcych w rozumieniu art. 28 RODO.

Kroki przed uzyciem:

1. Uzupetnij wszystkie miejsca oznaczone nawiasami kwadratowymi, np. [nazwa kancelarii]. Kazde
puste pole to luka w obowigzku informacyjnym.

2. Dostosuj wymienione kategorie danych i cele przetwarzania do faktycznych procesow stosowanych
w kancelarii — wzor zawiera przyktadowe kategorie, ktére mogg wymagac rozszerzenia lub
zawezenia.

3. W sekcji dotyczgcej odbiorcow wskaz kategorie konkretnych podmiotow, z ktérymi kancelaria

zawarta lub zamierza zawrze¢ umowy powierzenia (art. 28 RODO) — nie wystarczy ogolne
sformutowanie bez opisu kategorii.

4. Zweryfikuj aktualnos¢ podstawy transferu poza Europejski Obszar Gospodarczy — standardowe
klauzule umowne i decyzje o adekwatnosci moga ulec zmianie; sprawdz aktualny stan prawny.

5. Przed przekazaniem klientom skonsultuj ostateczng tres¢ z adwokatem lub radcg prawnym. Wzér
nie stanowi porady prawne;.

Uwaga dot. tajemnicy zawodowej: Kancelarie adwokackie i radcowskie przetwarzajg dane klientow
pod ochrong tajemnicy zawodowej o charakterze bezwzglednym (art. 6 ustawy z dnia 26 maja 1982 r.
— Prawo o adwokaturze; art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych). Dobér
narzedzi Al i warunki uméw powierzenia muszg byc¢ z tg ochrong zgodne — klauzula informacyjna
opisuje stan faktyczny; stan faktyczny musi by¢ zgodny z wymogami tajemnicy zawodowej. Klauzula
informacyjna nie zastepuje i nie modyfikuje obowigzku zachowania tajemnicy.



Wz6r klauzuli informacyjnej

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

(art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. —
RODO)

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest [petna nazwa kancelarii], [forma prawna, np.:
adwokatura / kancelaria radcy prawnego / spétka partnerska adwokatéw i radcoéw prawnych], z
siedzibg w [miejscowos¢], ul. [adres], [kod pocztowy], NIP: [numer NIP], e-mail: [adres e-mail], tel.:
[numer telefonul.

2. Inspektor ochrony danych
[Wariant A — gdy kancelaria wyznaczyta IOD:] Kancelaria wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych.
Kontakt: [imig i nazwisko lub nazwa podmiotu petnigcego funkcje I0D], e-mail: [adres e-mail IOD].

[Wariant B — gdy kancelaria nie wyznaczyta I0D:] Kancelaria nie ma obowigzku wyznaczania
Inspektora Ochrony Danych. W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prosimy
kontaktowac sie bezposrednio pod adresem wskazanym w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy w nastepujgcych celach:

a. Swiadczenie pomocy prawnej i wykonanie umowy o obstuge prawnag — na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b RODO (przetwarzanie niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatan na jej zadanie przed zawarciem umowy);

b. przetwarzanie danych szczegoélnych kategorii (np. danych dotyczacych zdrowia, przekonan
religijnych lub pogladow politycznych, danych o karalnosci lub naruszeniach prawa), gdy
prowadzenie sprawy tego wymaga — na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f RODO (przetwarzanie
niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w ramach sprawowania wymiaru
sprawiedliwosci przez sady); [usuri ten punkt, jesli kancelaria nie przetwarza danych szczegdlnych
kategorii w danym typie sprawy],

c. wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na kancelarii — na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO,
w szczegolnosci obowigzkow wynikajgcych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2018 poz. 723 ze zm.);

d. realizacja prawnie uzasadnionych interesow kancelarii — na podstawie art. 6 ust. 1lit. f RODO, w
szczegolnosci: ustalanie, dochodzenie i obrona roszczen wynikajgcych ze swiadczenia ustug,
zapewnienie bezpieczenstwa systemoéw informatycznych, prowadzenie korespondenciji i
dokumentacji kancelarii.

4. Odbiorcy i kategorie odbiorcow danych



Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byc:

a. dostawcy narzedzi Al bedacy podmiotami przetwarzajgcymi — kancelaria korzysta z
zewnetrznych narzedzi wspomaganych sztuczng inteligencjg, wspomagajgcych realizacje ustug
prawnych. Dostawcy tych narzedzi mogg miec techniczny dostep do danych przetwarzanych za ich
posrednictwem i dziatajg jako podmioty przetwarzajgce w rozumieniu art. 28 RODO na podstawie
zawartych z kancelarig umow powierzenia przetwarzania danych. Umowy te zobowigzujg
dostawcow do przetwarzania danych wytgcznie na udokumentowane polecenie kancelarii,
wytacznie w zakresie i celu okreslonym przez kancelarie oraz do wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych ochrony danych (art. 32 RODO). Dostawcy ci nie sg uprawnieni do
przetwarzania Pani/Pana danych we wtasnych celach. Kategorie dostawcow narzedzi Al, z ktorych
korzysta kancelaria: [np. dostawcy narzedzi do analizy i przeszukiwania dokumentéw prawnych /
dostawcy systemow wspomagajgcych redagowanie pism / inne — wskaz adekwatng kategorig];

b. sady, organy administracji publicznej, prokuratura i inne podmioty uprawnione — w zakresie
wynikajgcym z przepisow prawa lub z niezbednosci dla celdow postepowania, w ktérym kancelaria
reprezentuje klienta lub dziata na jego rzecz;

c. korespondenci prawni, podwykonawcy kancelarii — w zakresie niezbednym do prowadzenia
sprawy, na podstawie odrebnych umoéw zobowigzujgcych do zachowania poufnosci;

d. [inne kategorie odbiorcdw, jezeli dotyczy — np. biegli, ttumacze, biura ttumaczen].

Kancelaria nie sprzedaje danych osobowych klientow podmiotom trzecim.

5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)
[Wariant A — gdy kancelaria korzysta z narzedzi Al, ktorych infrastruktura jest zlokalizowana poza EOG
lub moze tam przetwarzac dane:]

Kancelaria korzysta z narzedzi Al, ktérych infrastruktura informatyczna jest zlokalizowana czesciowo
poza Europejskim Obszarem Gospodarczym lub ktorych dziatanie moze wigzac sie z przetwarzaniem
danych poza EOG. W zwigzku z tym Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do panstwa
trzeciego. Przekazanie odbywa sie z zachowaniem odpowiedniego poziomu ochrony, na podstawie:

» standardowych klauzul umownych (SKU) przyjetych przez Komisje Europejskg na podstawie art. 46
ust. 2 lit. ¢ RODO (decyzja wykonawcza Komisji (UE) 2021/914 z dnia 4 czerwca 2021r., Dz.U.UE L
199 z 7.06.2021), i/lub

» decyzji Komisji Europejskiej stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony danych w panstwie
odbiorcy, na podstawie art. 45 RODO [wskaz paristwo i decyzje, jezeli dotyczy], i/lub

o [wskaz inng zastosowang podstawe z rozdziatu V RODO, jezeli dotyczy].

Kopia zastosowanych zabezpieczen jest dostepna na zadanie — prosimy kontaktowac sie pod adresem
wskazanym w pkt 1.

[Wariant B — gdy kancelaria korzysta wyfacznie z narzedzi dziatajagcych w EOG lub lokalnie:]

Kancelaria nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. Wszystkie
narzedzia Al wykorzystywane przez kancelarig przetwarzajg dane na infrastrukturze zlokalizowanej na
terytorium EOG lub lokalnie — na urzadzeniach kancelarii, bez przesytania danych do infrastruktury
zewnetrznej.



6. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe przechowujemy przez okres:

a. danych zwigzanych ze swiadczeniem pomocy prawnej — [wskaz okres, np.: przez czas trwania

umowy, a nastepnie przez okres [X] lat od zakonczenia sprawy, stosownie do wymogoéw zasad etyki
zawodowej wiasciwej izby samorzgdu zawodowego i obowigzujgcych przepisow prawal;

. danych przetwarzanych na potrzeby ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy — przez 5 lat od

dnia zakonczenia stosunkéw gospodarczych z klientem lub od dnia przeprowadzenia transakcji
okazjonalnej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

. danych przetwarzanych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu kancelarii — do czasu

whiesienia skutecznego sprzeciwu lub do uptywu terminu przedawnienia roszczen wynikajacych z
zawartej umowy, stosownie do wtasciwych przepiséw prawa;

. danych przetwarzanych na podstawie zgody — do czasu cofnigcia zgody, jezeli przetwarzanie

odbywa sie na tej podstawie.

7. Prawa przystugujace osobie, ktorej dane dotycza
Na podstawie RODO przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii (art. 15 RODO);

prawo do sprostowania danych nieprawidtowych lub uzupetnienia danych niekompletnych (art. 16
RODO);

prawo do usunigcia danych w przypadkach wskazanych w art. 17 RODO;
prawo do ograniczenia przetwarzania w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO;

prawo do przenoszenia danych — w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie na podstawie
zgody lub w celu wykonania umowy oraz w sposéb zautomatyzowany (art. 20 RODO);

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1lit. f RODO (prawnie
uzasadniony interes) — w takim przypadku kancelaria zaprzestanie przetwarzania danych, chyba ze
wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw nadrzednych wobec Pani/Pana
intereséw, praw i wolnosci lub koniecznos$¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (art. 21
RODO);

prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem
przetwarzania dokonanego przed cofnigciem — w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody.

Wymienione prawa mogg podlegac ograniczeniom wynikajgcym z bezwzglednie obowigzujgcych
przepiséw prawa, w tym przepiséw regulujgcych tajemnice zawodowa.

Whioski w sprawie realizacji praw prosimy kierowa¢ do kancelarii pod adresem wskazanym w pkt 1.

8. Prawo skargi do organu nadzorczego

Jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez kancelarig narusza
przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, www.uodo.gov.pl.



9. Informacja o obowigzku podania danych i konsekwencjach niepodania

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia i realizacji umowy o
Swiadczenie pomocy prawnej. Brak podania wymaganych danych uniemozliwi swiadczenie ustug przez
kancelarig. Podanie danych wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego (w
szczegolnosci ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy) ma charakter obowigzku ustawowego —
jego niewypetnienie moze skutkowa¢ odmowg nawigzania wspotpracy przez kancelarie.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

[Wariant standardowy:] Pani/Pana dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob prowadzacy do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji wywotujgcych wobec Pani/Pana skutki prawne lub w
podobny sposob istotnie na Panig/Pana wptywajgcych, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1TRODO.

[Jesli kancelaria stosuje zautomatyzowane podejmowanie decyzji — usun wariant standardowy i opisz:
cel, logike i znaczenie takiego przetwarzania oraz jego konsekwencje dla osoby, ktorej dane dotycza,
zgodnie z art. 13 ust. 2 lit. f RODO.]

Warianty dostosowania do modelu przetwarzania Al

Narzedzie Al dziata wytacznie lokalnie (brak transferu danych do infrastruktury zewnetrznej). Jezeli
kancelaria korzysta wytgcznie z narzedzi Al przetwarzajacych dane na wiasnych urzadzeniach — zadne
dane klientéw nie opuszczajg srodowiska kancelarii i nie trafiajg do infrastruktury dostawcy — sekcje 5
nalezy zastgpi¢ wariantem B (brak transferu poza EOG). W sekcji 4 lit. a opis podmiotow
przetwarzajgcych nalezy ograniczy¢ do faktycznego zakresu powierzenia: jezeli dostawca narzedzia
lokalnego nie ma dostepu do danych przetwarzanych na urzadzeniu kancelarii, nie jest podmiotem
przetwarzajgcym w rozumieniu art. 28 RODO — woéwczas sekcje 4 lit. a mozna pominac¢ lub zachowac
wytagcznie dla innych podmiotéw (np. dostawcy hostingu poczty lub systemu CRM).

Narzedzie Al przetwarza dane na serwerach dostawcy, w tym potencjalnie poza EOG (model
chmurowy). Jezeli dane klientdw — nawet w postaci fragmentow tekstu, metadanych lub tresci
wprowadzanych zapytan — sg przesytane do infrastruktury dostawcy narzedzia Al, kancelaria musi
posiada¢ zawartg z tym dostawcg umowe powierzenia (art. 28 RODO) oraz odpowiednig podstawe
transferu z rozdziatu V RODO. W sekcjach 4 i 5 wzoru nalezy zastosowac wariant A i uzupetni¢ go o
konkretne mechanizmy. Zakres danych przekazywanych do narzedzia Al powinien by¢ ograniczony do
minimum niezbednego do realizacji celu (zasada minimalizacji danych, art. 5 ust. 1lit. c RODO).

Model hybrydowy (czes$é narzedzi lokalnych, cze$¢ chmurowych). Sekcja 4 lit. a opisuje tagcznie
wszystkich dostawcow narzedzi Al jako podmioty przetwarzajgce; sekcja 5 stosuje wariant A z
zastrzezeniem, ze transfer dotyczy wytgcznie danych przetwarzanych przez narzedzia chmurowe.
Zaleca sie wyrazne wskazanie kategorii narzedzi i przypisanych im mechanizmow ochrony.

Charakter materiatu

Niniejszy wzor jest materiatem o charakterze wytgcznie edukacyjnym i poglgdowym. Nie stanowi
porady prawnej, opinii prawnej ani dokumentu urzedowego i nie zastepuje indywidualnej oceny sytuacji
kancelarii przez kwalifikowanego adwokata lub radce prawnego. Tres¢ powszechnie obowigzujgcych



przepiséw prawa, decyzji Komisji Europejskiej i wytycznych Prezesa UODO moze ulega¢ zmianie —
przed kazdym uzyciem wzoru nalezy zweryfikowac aktualny stan prawny. Za tres$¢ klauzuli
informacyjnej przekazanej klientom odpowiada kancelaria jako administrator danych.

l Avantwerk Legal Al
Budujemy narzedzia Al dla kancelarii, w ktérych tresé sprawy zostaje na urzgdzeniu prawnika — nie na naszym serwerze.
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