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Klauzula informacyjna (art. 13 RODO) dla
klientów kancelarii korzystającej z narzędzi AI
— wzór
Materiał poglądowy dla adwokatów i radców prawnych — kancelarie solo, małe i średnie

Jak korzystać z tego wzoru

Niniejszy dokument to gotowy wzór klauzuli informacyjnej spełniającej wymagania art. 13 ust. 1 i ust. 2

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).

Wzór jest dostosowany do sytuacji kancelarii prawnej korzystającej z zewnętrznych narzędzi sztucznej

inteligencji jako podmiotów przetwarzających w rozumieniu art. 28 RODO.

Kroki przed użyciem:

1. Uzupełnij wszystkie miejsca oznaczone nawiasami kwadratowymi, np. [nazwa kancelarii]. Każde

puste pole to luka w obowiązku informacyjnym.

2. Dostosuj wymienione kategorie danych i cele przetwarzania do faktycznych procesów stosowanych

w kancelarii — wzór zawiera przykładowe kategorie, które mogą wymagać rozszerzenia lub

zawężenia.

3. W sekcji dotyczącej odbiorców wskaż kategorie konkretnych podmiotów, z którymi kancelaria

zawarła lub zamierza zawrzeć umowy powierzenia (art. 28 RODO) — nie wystarczy ogólne

sformułowanie bez opisu kategorii.

4. Zweryfikuj aktualność podstawy transferu poza Europejski Obszar Gospodarczy — standardowe

klauzule umowne i decyzje o adekwatności mogą ulec zmianie; sprawdź aktualny stan prawny.

5. Przed przekazaniem klientom skonsultuj ostateczną treść z adwokatem lub radcą prawnym. Wzór

nie stanowi porady prawnej.

Uwaga dot. tajemnicy zawodowej: Kancelarie adwokackie i radcowskie przetwarzają dane klientów

pod ochroną tajemnicy zawodowej o charakterze bezwzględnym (art. 6 ustawy z dnia 26 maja 1982 r.

— Prawo o adwokaturze; art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych). Dobór

narzędzi AI i warunki umów powierzenia muszą być z tą ochroną zgodne — klauzula informacyjna

opisuje stan faktyczny; stan faktyczny musi być zgodny z wymogami tajemnicy zawodowej. Klauzula

informacyjna nie zastępuje i nie modyfikuje obowiązku zachowania tajemnicy.



Wzór klauzuli informacyjnej

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

(art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. —

RODO)

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest [pełna nazwa kancelarii], [forma prawna, np.:

adwokatura / kancelaria radcy prawnego / spółka partnerska adwokatów i radców prawnych], z

siedzibą w [miejscowość], ul. [adres], [kod pocztowy], NIP: [numer NIP], e-mail: [adres e-mail], tel.:

[numer telefonu].

2. Inspektor ochrony danych

[Wariant A — gdy kancelaria wyznaczyła IOD:] Kancelaria wyznaczyła Inspektora Ochrony Danych.

Kontakt: [imię i nazwisko lub nazwa podmiotu pełniącego funkcję IOD], e-mail: [adres e-mail IOD].

[Wariant B — gdy kancelaria nie wyznaczyła IOD:] Kancelaria nie ma obowiązku wyznaczania

Inspektora Ochrony Danych. W sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prosimy

kontaktować się bezpośrednio pod adresem wskazanym w pkt 1.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy w następujących celach:

a. świadczenie pomocy prawnej i wykonanie umowy o obsługę prawną — na podstawie art. 6 ust. 1

lit. b RODO (przetwarzanie niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane

dotyczą, lub do podjęcia działań na jej żądanie przed zawarciem umowy);

b. przetwarzanie danych szczególnych kategorii (np. danych dotyczących zdrowia, przekonań

religijnych lub poglądów politycznych, danych o karalności lub naruszeniach prawa), gdy

prowadzenie sprawy tego wymaga — na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f RODO (przetwarzanie

niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń lub w ramach sprawowania wymiaru

sprawiedliwości przez sądy); [usuń ten punkt, jeśli kancelaria nie przetwarza danych szczególnych

kategorii w danym typie sprawy];

c. wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na kancelarii — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

w szczególności obowiązków wynikających z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu

praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2018 poz. 723 ze zm.);

d. realizacja prawnie uzasadnionych interesów kancelarii — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w

szczególności: ustalanie, dochodzenie i obrona roszczeń wynikających ze świadczenia usług,

zapewnienie bezpieczeństwa systemów informatycznych, prowadzenie korespondencji i

dokumentacji kancelarii.

4. Odbiorcy i kategorie odbiorców danych



Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:

a. dostawcy narzędzi AI będący podmiotami przetwarzającymi — kancelaria korzysta z

zewnętrznych narzędzi wspomaganych sztuczną inteligencją, wspomagających realizację usług

prawnych. Dostawcy tych narzędzi mogą mieć techniczny dostęp do danych przetwarzanych za ich

pośrednictwem i działają jako podmioty przetwarzające w rozumieniu art. 28 RODO na podstawie

zawartych z kancelarią umów powierzenia przetwarzania danych. Umowy te zobowiązują

dostawców do przetwarzania danych wyłącznie na udokumentowane polecenie kancelarii,

wyłącznie w zakresie i celu określonym przez kancelarię oraz do wdrożenia odpowiednich środków

technicznych i organizacyjnych ochrony danych (art. 32 RODO). Dostawcy ci nie są uprawnieni do

przetwarzania Pani/Pana danych we własnych celach. Kategorie dostawców narzędzi AI, z których

korzysta kancelaria: [np. dostawcy narzędzi do analizy i przeszukiwania dokumentów prawnych /

dostawcy systemów wspomagających redagowanie pism / inne — wskaż adekwatną kategorię];

b. sądy, organy administracji publicznej, prokuratura i inne podmioty uprawnione — w zakresie

wynikającym z przepisów prawa lub z niezbędności dla celów postępowania, w którym kancelaria

reprezentuje klienta lub działa na jego rzecz;

c. korespondenci prawni, podwykonawcy kancelarii — w zakresie niezbędnym do prowadzenia

sprawy, na podstawie odrębnych umów zobowiązujących do zachowania poufności;

d. [inne kategorie odbiorców, jeżeli dotyczy — np. biegli, tłumacze, biura tłumaczeń].

Kancelaria nie sprzedaje danych osobowych klientów podmiotom trzecim.

5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

[Wariant A — gdy kancelaria korzysta z narzędzi AI, których infrastruktura jest zlokalizowana poza EOG

lub może tam przetwarzać dane:]

Kancelaria korzysta z narzędzi AI, których infrastruktura informatyczna jest zlokalizowana częściowo

poza Europejskim Obszarem Gospodarczym lub których działanie może wiązać się z przetwarzaniem

danych poza EOG. W związku z tym Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane do państwa

trzeciego. Przekazanie odbywa się z zachowaniem odpowiedniego poziomu ochrony, na podstawie:

standardowych klauzul umownych (SKU) przyjętych przez Komisję Europejską na podstawie art. 46

ust. 2 lit. c RODO (decyzja wykonawcza Komisji (UE) 2021/914 z dnia 4 czerwca 2021 r., Dz.U.UE L

199 z 7.06.2021), i/lub

decyzji Komisji Europejskiej stwierdzającej odpowiedni stopień ochrony danych w państwie

odbiorcy, na podstawie art. 45 RODO [wskaż państwo i decyzję, jeżeli dotyczy], i/lub

[wskaż inną zastosowaną podstawę z rozdziału V RODO, jeżeli dotyczy].

Kopia zastosowanych zabezpieczeń jest dostępna na żądanie — prosimy kontaktować się pod adresem

wskazanym w pkt 1.

[Wariant B — gdy kancelaria korzysta wyłącznie z narzędzi działających w EOG lub lokalnie:]

Kancelaria nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. Wszystkie

narzędzia AI wykorzystywane przez kancelarię przetwarzają dane na infrastrukturze zlokalizowanej na

terytorium EOG lub lokalnie — na urządzeniach kancelarii, bez przesyłania danych do infrastruktury

zewnętrznej.



6. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe przechowujemy przez okres:

a. danych związanych ze świadczeniem pomocy prawnej — [wskaż okres, np.: przez czas trwania

umowy, a następnie przez okres [X] lat od zakończenia sprawy, stosownie do wymogów zasad etyki

zawodowej właściwej izby samorządu zawodowego i obowiązujących przepisów prawa];

b. danych przetwarzanych na potrzeby ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy — przez 5 lat od

dnia zakończenia stosunków gospodarczych z klientem lub od dnia przeprowadzenia transakcji

okazjonalnej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu;

c. danych przetwarzanych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu kancelarii — do czasu

wniesienia skutecznego sprzeciwu lub do upływu terminu przedawnienia roszczeń wynikających z

zawartej umowy, stosownie do właściwych przepisów prawa;

d. danych przetwarzanych na podstawie zgody — do czasu cofnięcia zgody, jeżeli przetwarzanie

odbywa się na tej podstawie.

7. Prawa przysługujące osobie, której dane dotyczą

Na podstawie RODO przysługuje Pani/Panu:

prawo dostępu do swoich danych oraz uzyskania ich kopii (art. 15 RODO);

prawo do sprostowania danych nieprawidłowych lub uzupełnienia danych niekompletnych (art. 16

RODO);

prawo do usunięcia danych w przypadkach wskazanych w art. 17 RODO;

prawo do ograniczenia przetwarzania w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO;

prawo do przenoszenia danych — w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na podstawie

zgody lub w celu wykonania umowy oraz w sposób zautomatyzowany (art. 20 RODO);

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie

uzasadniony interes) — w takim przypadku kancelaria zaprzestanie przetwarzania danych, chyba że

wykaże istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw nadrzędnych wobec Pani/Pana

interesów, praw i wolności lub konieczność ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń (art. 21

RODO);

prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem

przetwarzania dokonanego przed cofnięciem — w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na

podstawie zgody.

Wymienione prawa mogą podlegać ograniczeniom wynikającym z bezwzględnie obowiązujących

przepisów prawa, w tym przepisów regulujących tajemnicę zawodową.

Wnioski w sprawie realizacji praw prosimy kierować do kancelarii pod adresem wskazanym w pkt 1.

8. Prawo skargi do organu nadzorczego

Jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez kancelarię narusza

przepisy RODO, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, www.uodo.gov.pl.



9. Informacja o obowiązku podania danych i konsekwencjach niepodania

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbędne do zawarcia i realizacji umowy o

świadczenie pomocy prawnej. Brak podania wymaganych danych uniemożliwi świadczenie usług przez

kancelarię. Podanie danych wymaganych przepisami prawa powszechnie obowiązującego (w

szczególności ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy) ma charakter obowiązku ustawowego —

jego niewypełnienie może skutkować odmową nawiązania współpracy przez kancelarię.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

[Wariant standardowy:] Pani/Pana dane osobowe nie są przetwarzane w sposób prowadzący do

zautomatyzowanego podejmowania decyzji wywołujących wobec Pani/Pana skutki prawne lub w

podobny sposób istotnie na Panią/Pana wpływających, o którym mowa w art. 22 ust. 1 RODO.

[Jeśli kancelaria stosuje zautomatyzowane podejmowanie decyzji — usuń wariant standardowy i opisz:

cel, logikę i znaczenie takiego przetwarzania oraz jego konsekwencje dla osoby, której dane dotyczą,

zgodnie z art. 13 ust. 2 lit. f RODO.]

Warianty dostosowania do modelu przetwarzania AI

Narzędzie AI działa wyłącznie lokalnie (brak transferu danych do infrastruktury zewnętrznej). Jeżeli

kancelaria korzysta wyłącznie z narzędzi AI przetwarzających dane na własnych urządzeniach — żadne

dane klientów nie opuszczają środowiska kancelarii i nie trafiają do infrastruktury dostawcy — sekcję 5

należy zastąpić wariantem B (brak transferu poza EOG). W sekcji 4 lit. a opis podmiotów

przetwarzających należy ograniczyć do faktycznego zakresu powierzenia: jeżeli dostawca narzędzia

lokalnego nie ma dostępu do danych przetwarzanych na urządzeniu kancelarii, nie jest podmiotem

przetwarzającym w rozumieniu art. 28 RODO — wówczas sekcję 4 lit. a można pominąć lub zachować

wyłącznie dla innych podmiotów (np. dostawcy hostingu poczty lub systemu CRM).

Narzędzie AI przetwarza dane na serwerach dostawcy, w tym potencjalnie poza EOG (model

chmurowy). Jeżeli dane klientów — nawet w postaci fragmentów tekstu, metadanych lub treści

wprowadzanych zapytań — są przesyłane do infrastruktury dostawcy narzędzia AI, kancelaria musi

posiadać zawartą z tym dostawcą umowę powierzenia (art. 28 RODO) oraz odpowiednią podstawę

transferu z rozdziału V RODO. W sekcjach 4 i 5 wzoru należy zastosować wariant A i uzupełnić go o

konkretne mechanizmy. Zakres danych przekazywanych do narzędzia AI powinien być ograniczony do

minimum niezbędnego do realizacji celu (zasada minimalizacji danych, art. 5 ust. 1 lit. c RODO).

Model hybrydowy (część narzędzi lokalnych, część chmurowych). Sekcja 4 lit. a opisuje łącznie

wszystkich dostawców narzędzi AI jako podmioty przetwarzające; sekcja 5 stosuje wariant A z

zastrzeżeniem, że transfer dotyczy wyłącznie danych przetwarzanych przez narzędzia chmurowe.

Zaleca się wyraźne wskazanie kategorii narzędzi i przypisanych im mechanizmów ochrony.

Charakter materiału

Niniejszy wzór jest materiałem o charakterze wyłącznie edukacyjnym i poglądowym. Nie stanowi

porady prawnej, opinii prawnej ani dokumentu urzędowego i nie zastępuje indywidualnej oceny sytuacji

kancelarii przez kwalifikowanego adwokata lub radcę prawnego. Treść powszechnie obowiązujących



przepisów prawa, decyzji Komisji Europejskiej i wytycznych Prezesa UODO może ulegać zmianie —

przed każdym użyciem wzoru należy zweryfikować aktualny stan prawny. Za treść klauzuli

informacyjnej przekazanej klientom odpowiada kancelaria jako administrator danych.

Avantwerk Legal AI

Budujemy narzędzia AI dla kancelarii, w których treść sprawy zostaje na urządzeniu prawnika — nie na naszym serwerze.

Operator: Bennovate sp. z o.o. · KRS 0000597272 · Łódź · prawnik.avantwerk.pl

https://prawnik.avantwerk.pl/

